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PENGUJIAN KONSEKUENSI INFORMASI PUBLIK

PENGUJIAN KONSEKUENSI

RAMABOE INFORMASI PUBLIK

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 14 Tahun 2008 Tentang Keterbukaan
Informasi Publik

Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2012 Tentang Pendidikan Tinggi
3. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 61 Tahun 2010 Tentang
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 Tentang Keterbukaan Informasi
Publik

Peraturan Menteri Riset, Teknologi Dan Pendidikan Tinggi Nomor 50 Tahun 2016
Tentang Organisasi Dan Tata Kerja Universitas Bangka Belitung

Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 41 Tahun 2020 Tentang

b

Layanan Informasi Publik Di kementerian Pendidikan dan Kebudayaan

1.

SNN

2

Memiliki pengetahuan tentang peraturan perundang-
undangan di bidang pelayanan informasi publik
Memiliki pengetahuan tentang informasi publik UBB
Mampu berkomunikasi dengan baik

Mampu berkoordinasi dengan pihak lain dengan efektif
dan efisien

Memiliki kemampuan kerjasama dengan tim

Mampu mengoperasikan perangkat komputer dengan
baik

KETERKAITAN :

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

SOP Pendokumentasian Informasi Publik yang Dikecualikan

1. Komputer /Laptop 4. Kamera
2. Printer 5. Recorder
3. ATK

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :




SOP PENGUJIAN KONSEKUENSI INFORMASI PUBLIK

Aktivitas

Pelaksana “Mutu Baku
Petugas Layanan
Bidang Informasi |Ketua PPID Utama ; ;
Ao K niontas UBR Atasan PPID Tim Pertimbangan Persyaratan/Kelengkapan Waktu Output
PPID Utama :

Keterangan

Mengajukan hasil Kajian/usulan
informasi publik yang dikecualikan

C )

Hasil Kajian/ usulan Daftar

Pada hari dan jam

Hasil Kajian/usulan Daftar

dikecualikan

kerja

1 |dan/atau pengubahan klasifikasi i A 5 . : : "
" i 5 Informasi yang dikecualiks kerje y likz
Dafier liiformsst yang Dikicctalikan nformasi yang ecualikan erja Informasi yang dikecualikan
kepada Ketua PPID Utama UBB
Mengajukan permohonan pengujian
konsekuensi terhadap informasi
publik yang dikecualikan dan/atau ;‘l
pengubahan klasifikasi Daftar Hasil Kajian/usulan Daftar . . Hasil Kajian/usulan Daftar
. . . 8 , . Pada hari dan jam , : 2
2 |Informasi yang Dikecualikan kepada Informasi yang dikecualikan . Informasi yang dikecualikan
. . kerja
Atasan PPID untuk selanjutnya dan surat permohonan dan surat permohonan
ditindak lanjuti dilakukan
pertimbangan oleh Tim
Pertimbangan
Mengajukan permohonan pengujian Hasil Kajian/usulan Daftar . . Hasil Kajian/usulan Daftar
" - : ; i Pada hari dan jam p 7 .

3 |konsckuensi kepada Tim Informasi yang dikecualikan keria Informasi yang dikecualikan
Pertimbangan dan surat permohonan s dan surat permohonan
Melakukan pengujian konsekuensi
untuk memberikan pertimbangan 1. Hasil Kajian/usulan Daftar
terhadap Informasn/dokumx.:ntaS{ Fuformasn yang dikecualikan Pada hesi dasi jam Hasil Pertimbangan tenteng

4 |dan/atau pengubahan Klasifikasi @ Rrgulasi Keterhalos kerja Informasi yang dikecualikan
yang dimaksud berdasarkan Informasi Publik J AL yang dikeotialis
Peraturan Perundang-undangan 3. Matriks Uji Konsekuensi
serta kepatutan kepentingan umum

5 Menyampaikan Hasil Pengujian Hasil Pertimbangan tentang Pada hari dan jam Daftar Informasi yang
Konsekuensi kepada Atasan PPID Informasi yang dikecualikan kerja dikecualikan
Menetapkan Daftar Informasi yang +
Dikecualikan dan/atau menetapkan X ; i ;

5 ; Dafte y da hari dan je
6 |Perubahan klasifikasi Informasi l eitar lothemasiyang Raca Hepydan jam, Surat Keputusan

Publik yang Dikecualikan dalam
bentuk Surat Keputusan

3. SOP PENGUJIAN KONSEKUENSI INFORMASI PUBLIK




No.

Aktivitas

Pelaksana Mutu Baku
Petugas Layanan
Bidang Informasi |Ketua PPID Utama : o it
A Pokimeatan UBB Atasan PPID Tim Pertimbangan Persyaratan/Kelengkapan aktu put
PPID Utama Sh

_K_eta-ang.n

PPID Utama menerima hasil
penetapan dan menjadikannya
dasar acuan dalam menerima atau
menolak Permohonan Informasi
Publik

L

Surat Keputusan

Pada hari dan jam
kerja

Tanda Terima dan Arsip

3. SOP PENGUJIAN KONSEKUENSI INFORMASI PUBLIK




PROSEDUR: SOP PENGUJIAN KONSEKUENSI INFORMASI PUBLIK

NO Pelaksana Uraian Kegiatan Kelengkapan Waktu Output Keterangan
Mengajukan hasil Kajian/usulan
Petugas 1_,ayanan Bidang . informasi publik yang dJkeC}lahkz?.n Hasil Kajian/usulan Daftar Informasi Padg hari | Hasil Kajian/ us.ulan
1 |Informasi dan Dokumentasi |dan/atau pengubahan klasifikasi ane dikecualikan dan jam Daftar Informasi yang
PPID Utama Daftar Informasi yang Dikecualikan yang kerja dikecualikan
kepada Ketua PPID Utama UBB
Mengajukan permohonan pengujian
konsekuensi terhadap informasi
publik yang dikecualikan dan/atau Hasil Kajian/usulan
pengubahan klasifikasi Daftar Hasil Kajian/usulan Daftar Informasi|Pada hari Daftar I n-}orma Su
2 |Ketua PPID Utama UBB Informasi yang Dikecualikan kepada |yang dikecualikan dan surat dan jam . . Slyang
) . dikecualikan dan
Atasan PPID untuk selanjutnya permohonan kerja surat vermohonan
ditindak lanjuti dilakukan P n
pertimbangan oleh Tim
Pertimbangan
Mengajukan permohonan pengujian |Hasil Kajian/usulan Daftar Informasi|Pada hari Hasil Kajian/ u§u1an
. . . . . Daftar Informasi yang
3 |Atasan PPID konsekuensi kepada Tim yang dikecualikan dan surat dan jam . .
. . dikecualikan dan
Pertimbangan permohonan kerja
surat permohonan
Melakukan pengujian konsekuensi
untuk memberikan pertimbangan 1. Hasil Kajian/usulan Daftar
terhadap Informasi/dokumentasi Informasi yang dikecualikan 2.|Pada hari | Hasil Pertimbangan
4 |Tim Pertimbangan dan/atau pengubahan klasifikasi Regulasi Keterbukaan Informasi dan jam tentang Informasi
yang dimaksud berdasarkan Publik kerja yang dikecualikan

Peraturan Perundang-undangan
serta kepatutan kepentingan umum

3. Matriks Uji Konsekuensi




NO Pelaksana Uraian Kegiatan Kelengkapan Waktu Output Keterangan
. . . . . Pada hari .
5 |Tim Pertimbansan Menyampaikan Hasil Pengujian Hasil Pertimbangan tentang dan iam Daftar Informasi yang
g Konsekuensi kepada Atasan PPID |Informasi yang dikecualikan Kerj i dikecualikan
Menetapkan DaftarInformasi yang
Dikecualikan dan/atau menetapkan Pada hari
6 |Atasan PPID Perubahan kiasifikasi Informasi Daftar Informasi yang dikecualikan |dan jam Surat Keputusan
Publik yang Dikecualikan dalam kerja
bentuk Surat Keputusan
PPID UBB menerima hasil
Petugas Ijayanan Bidang . penetapan dan men_]ad1ka'nnya Pada: hari Tanda Terima dan
7 |Informasi dan Dokumentasi |dasar acuan dalam menerima atau |Surat Keputusan dan jam Arsi
PPID Utama menolak Permohonan Informasi kerja P

Publik
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PENGUJIAN KONSEKUENSI INFORMASI PUBLIK YANG DIMOHONKAN BELUM TERSEDIA
PADA DAFTAR INFORMASI PUBLIK (DIP)

NAMA SOP

PENGUJIAN KONSEKUENSI
INFORMASI PUBLIK YANG
DIMOHONKAN BELUM TERSEDIA
PADA DAFTAR INFORMASI PUBLIK
(DIP)

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 14 Tahun 2008 Tentang Keterbukaan
Informasi Publik

2. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2012 Tentang Pendidikan Tinggi

3. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 61 Tahun 2010 Tentang

Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 Tentang Keterbukaan Informasi

Publik

Peraturan Menteri Riset, Teknologi Dan Pendidikan Tinggi Nomor 50 Tahun 2016

Tentang Organisasi Dan Tata Kerja Universitas Bangka Belitung

Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 41 Tahun 2020 Tentang

Layanan Informasi Publik Di kementerian Pendidikan dan Kebudayaan

1. Memiliki pengetahuan tentang peraturan perundang-

undangan di bidang pelayanan informasi publik

N

Memiliki pengetahuan tentang informasi publik UBB

3. Mampu berkomunikasi dengan baik
4. Mampu berkoordinasi dengan pihak lain dengan efektif

dan efisien

g

Memiliki kemampuan kerjasama dengan tim

6. Mampu mengoperasikan perangkat komputer dengan

baik

KETERKAITAN :

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

SOP Pendokumentasian Informasi Publik, SOP Pendokumentasian Informasi Publik
yang Dikecualikan dan SOP Permohonan Informasi Publik

1. Komputer /Laptop
2. Printer
3..ATK

4. Kamera
5. Recorder

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :




SOP PENGUJIAN KONSEKUENSI INFORMASI PUBLIK YANG DIMOHONKAN BELUM TERSEDIA PADA DAFTAR INFORMASI PUBLIK (DIP)

No.

Pelaksana Mutu Baku
Petugas Layanan
Bidang Informasi Ketua PPID Tim
dan Dokumentasi | Utama UBB Atasan PPID | o, timbangan e TRoREa Walktu Output
PPID Utama

Keterangan

PPID Utama melakukan kajian
atas informasi/dokumen yang
diminta oleh pemohon informasi
yang belum masuk ke dalam
Daftar Informasi Publik dan
menyampaikan hasil kajian
tersebut kepada Ketua PPID
Utama UBB

C )

Surat Permohonan
Informasi dan

Regulasi Keterbukaan

Informasi Publik

Pada hari dan jam
kerja

Hasil Kajian/usulan
atas informasi yang
dimohonkan tersebut

Menginventarisasi kajian
informasi/dokumentasi yang
belum termasuk dalam Daftar
Informasi Publik tersebut untuk
selanjutnya bersama-sama
membahas informasi/dokumen
dengan Unit kerja yang
menguasai informasi

Hasil Kajian/usulan

atas informasi yang

dimohonkan tersebut

Pada hari dan jam
kerja

Hasil Kajian/usulan
atas informasi yang
dimohonkan tersebut

Apabila Informasi dari Hasil
Inventarisasinya termasuk
informasi publik yang dapat
diakses, maka Atasan PPID
menetapkannya ke dalam
Klasifikasi Daftar Informasi
Publik dan Ketua PPID Utama
menyampaikan hasil penetapan
kepada Bidang Informasi dan
Dokumentasi PPID Utama serta
menjadikannya sebagai dasar
acuan dalam menerima
Permohonan Informasi Publik

Hasil Kajian/usulan

atas informasi yang

dimohonkan tersebut

Pada hari dan jam
kerja

Penetapan DIP

4. SOP PENGUJIAN KONSEKUENSI ATAS INFORMASI YANG DIMOHONKAN BELUM TERSEDIA PADA DIP




No.

Aktivitas

: Pelaksana Mutu Baku
Petugas Layanan
Bidang Informasi Ketua PPID I Tim lensl Kt
dan Dokumentasi Utama UBB A D Pertimbangan ke g W Ontput
PPID Utama

Keterangan

Apabila Informasi dari hasil
Inventarisasinya termasuk
Informasi Publik yang
dikecualikan maka perlu
dilakukan Pengujian Konsekuensi
dengan cara Atasan PPID

Hasil Kajian/usulan
atas informasi yang

Pada hari dan jam

Hasil Kajian/usulan
atas informasi yang

el : dimohonkan tersebut : dimohonkan tersebut
mengajukan permohonan d kerja i
> : an surat dan surat
pengujian konsekuensi kepada
; s = s permohonan permohonan
Tim Pertimbangan sebagai tindak
lanjut dari permohonan awal dari
Ketua PPID Utama kepada Atasan
PPID
Melakukan pengujian
konsekuensi untuk memberikan Hasil Kajian/usulan
pertlml;:angan terhadap Informasi : aFas informasi yang Hasil Pengujian
5 |yang dimaksud berdasarkan dimohonkan tersebut K 1
onsekuensi
Peraturan Perundang-undangan dan surat
serta kepatutan kepentingan permohonan
umum
vy
6 Menyampaikan Hasil Pengujian Hasil Pengujian Hasil Pengujian
Konsekuensi kepada Atasan PPID Konsekuensi Konsekuensi
Menetapkan
Penambahan/Perubahan Daftar Hasil Pengujian Pada hari dan jam
7 . . . " : . Surat Keputusan
Informasi yang Dikecualikan Konsekuensi kerja
dalam bentuk Surat Keputusan
PPID Utama menerima hasil
8 penetapan dan menjadikannya Sivat Kepumisas Pada hari dan jam |Tanda Terima dan

dasar acuan dalam menolak
Permohonan Informasi Publik

kerja

Arsip

4. SOP PENGUJIAN KONSEKUENSI ATAS INFORMAS| YANG DIMOHONKAN BELUM TERSEDIA PADA DIP




PROSEDUR: SOP PENGUJIAN KONSEKUENSI INFORMASI PUBLIK
YANG DIMOHONKAN BELUM TERSEDIA PADA DAFTAR INFORMASI

PUBLIK (DIP)
NO Pelaksana Uraian Kegiatan Kelengkapan Waktu Output Keterangan
PPID Utama melakukan kajian atas
informasi/dokumen yang diminta
Petugas Layanan Bidang oleh pemohon informasi yang belum |[Surat Permohonan Informasi Pada hari dan Hasil Kajian/usulan

Informasi dan Dokumentasi
PPID Utama

masuk ke dalam Daftar Informasi
Publik dan menyampaikan hasil
kajian tersebut kepada Ketua PPID
Utama UBB

dan Regulasi Keterbukaan
Informasi Publik

jam kerja

atas informasi yang
dimohonkan tersebut

Menginventarisasi kajian
informasi/dokumentasi yang belum
termasuk dalam Daftar Informasi

Hasil Kajian/usulan atas

Pada hari dan

Hasil Kajian/usulan

2 |Ketua PPID Utama UBB Publik tersebut untuk selanjutnya |informasi yang dimohonkan |. Keri atas informasi yang
bersama-sama membahas tersebut jam xena dimohonkan tersebut
informasi/dokumen dengan Unit
kerja yang menguasai informasi
Apabila Informasi dari Hasil
Inventarisasinya termasuk informasi
publik yang dapat diakses, maka
Atasan PPID menetapkannya ke

Petugas Layanan Bidang da.la:ln Klasifikasi Daftar Informasi Hasil Kajian/usulan atas .
. . {Publik dan Ketua PPID Utama . . . Pada hari dan
3 |Informasi dan Dokumentasi menyampaikan hasil penetapan informasi yang dimohonkan iam kerja Penetapan DIP
PPID Utama tersebut

kepada Bidang Informasi dan
Dokumentasi PPID Utama serta
menjadikannya sebagai dasar acuan
dalam menerima Permohonan
Informasi Publik




NO Pelaksana Uraian Kegiatan Kelengkapan Waktu Output Keterangan

Apabila Informasi dari hasil
Inventarisasinya termasuk Informasi
Publik yang dikecualikan maka
perlu dilakukan Pengujian Hasil Kajian/usulan atas Hasil Kajian/usulan

4 |Atasan PPID Konsekuensi dengan cara Atasan informasi yang dimohonkan |Pada haridan |atas informasi yang
PPID mengajukan permohonan tersebut dan surat jam kerja dimohonkan tersebut
pengujian konsekuensi kepada Tim |permohonan dan surat permohonan
Pertimbangan sebagai tindak lanjut
dari permohonan awal dari Ketua
PPID Utama kepada Atasan PPID
Melakukan pengujian konsekuensi
untuk memberikan pertimbangan |Hasil Kajian/usulan atas

5 |Tim Pertimbanean terhadap Informasi yang dimaksud [informasi yang dimohonkan [Pada haridan |Hasil Pengujian

g berdasarkan Peraturan Perundang- [tersebut dan surat jam kerja Konsekuensi
undangan serta kepatutan permohonan
kepentingan umum
. . Menyampaikan Hasil Pengujian . .. . |Pada hari dan  |Hasil Pengujian

6 |Tim Pertimbangan Konsekuensi kepada Atasan PPID Hasil Pengujian Konsekuensi jam kerja Konsekuensi
Menetapkan
Penambahan/Perubahan Daftar . .. . |Pada hari dan

7 |Atasan PPID Informasi yang Dikecualikan dalam Hasil Pengujian Konsekuensi iam kerja Surat Keputusan
bentuk Surat Keputusan

. PPID Utama menerima hasil
Petugas Layanan Bidang enetapan dan menjadikannya Pada hari dan |[Tanda Terima dan
8 |Informasi dan Dokumentasi (F P J ¥ Surat Keputusan

PPID Utama

dasar acuan dalam menolak
Permohonan Informasi Publik

jam kerja

Arsip
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